SEGUEP-!ULAR REGIMEN ESTATAL DE PROTECCION SOCIAL EN SALUD SALUD

GOBIERNO DEL ESTADO 7
CAMPECHE 2015-2021 2

SISTEMA DI PROTECCION SOCIAL EN SALUD

CATALOGO DE DISPOSICION

DOCUMENTAL
o ez Plazo de conservacion
Clasificacion Valor documental : . ) Clasificacion de informacion Destino final
L o vigencia
archivistica L e Funda
Seccion Serie Sub.Serie e . . . . mento
a Administr Legal Contable Archivo Archivo de pablica | Reservadal Confidencial Baja Archivo legal
a Nombre Clave Nombre Clave Nombre ativo g o fiscal de concentracion documental histérico &
ve tramite
1C | LEGISLACION 1C.1 LEYES X 1 ANO 3 ANOS X X
ACUERDO DE - .
1C.2 CREACION X 1 ANO 3 ANOS X X
1C.3 | DECRETOS X 1 ANO 3 ANOS X X
1C.4 | REGLAMENTOS X 1 ANO 3 ANOS X X
PERIODICO
1C.5 | OFICIAL DEL X 1 ANO 3 ANOS X X
ESTADO
1C.6 | CIRCULARES X 1 ANO 3 ANOS X X
2C ASUNTOS 2C.1 CONTRATOS 2C.1.1 COMODATO X 1 ANO 3 ANOS X X
JURIDICO
2C.1.2 | ARRENDAMIENTO X 1 ANO 3 ANOS X X
2C.1.3 PRESTACION X 1 ANO 3 ANOS X X
2C.1.4 | SUBROGACION X 1 ANO 3 ANOS X X
CONTROL DE - .
2C.1.5 PLAGAS X 1ANO 3ANOS X X
2C.2 CONVENIOS 2C..2.1 GESTION X 1 ANO 3 ANOS X X
2C.2.2 COLABORACION X 1 ANO 3ANOS X X
2C.2.3. ESPECIFICO X 1 ANO 3 ANOS X X
SERV. o o
2C.2.4 SUBROGADOS X 1 ANO 3 ANOS X X




SEGUEP-!ULAR REGIMEN ESTATAL DE PROTECCION SOCIAL EN SALUD SALUD

GOBIERNO DEL ESTADO
CAMPECHE 2015-2021 2

SISTEMA BE PROTECCION SOCIAL EN SALUED

e ez . .. Plazo de conservacién o e s ) ., ) )
Clasificacion archivistica Valor documental ., . Clasificacion de informacion Destino final
vigencia documental

Funda
a Seccion Serie Sub.Serie Administ Legal Contable o Archivo de Archivo de publica Reservadal Confidencial Baja Archivo T:n:’
v: Nombre Clave Nombre Clave Nombre r ativo g fiscal tramite concentracion documental histérico €
JUICIOS
2C.3 CONTRA LA 2C3.1 Juicios X 1 ANO 3 ANOS X X
DEPENDENCIA ORALES
2C4 JUICIOS DE LA ~ ~
DEPENDENCIA X 1 ANO 3 ANOS X X
DERECHOS o o
2C.5 HUMANOS X 1 ANO 3 ANOS X X
INCONFORMIDAD ~ ~
2C.6 ES Y PETICIONES X 1ANO 3 ANOS X X
207 | S X 1ARO 3 AROS X X
DISPOSICIONES
EN MATERIA DE
3C | PR ROs s 3c.1 RECURSOS X 1 ANO 3 ANOS X X

FINANCIEROS Y
CONTABILIDAD

PROGRAMAS Y
PROYECTOS EN

3C.2 MATERIA DE X 1 ANO 3 ANOS X X
RECURSOS
FINANCIEROS
GASTOS O
EGRESOS POR « «
3C.3 PARTIDA X 1 ANO 3 ANOS X X
PRESUPUESTAL
REALIZAR
3C.4 PROGRAMA 3C.4.1 EL POA X 1 ANO 3 ANOS X X
OPERATIVO ANUAL 2017
POSICION
LIBROS FINANCIERA o o
3C5 CONTABLES 3C.5.1 BALANGE X 1 ARO 5 ANOS X X
GENERAL
ESTADO DE - -
3C.5.2 RESULTADOS X 1 ANO 5 ANOS X X
3C53 BALANZA DE X 1 ARO 5 AROS X X

COMPROB.
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GOBIERNO DEL ESTADO
SISTEMA DE PROTECCIGN SOCIAL EN SALUD CAMPECHE 2015-2021 |
. Plazo de conservacion e ., . <o e
Clasificacion Valor documental . X Clasificacion de informacion Destino final
. o0 vigencia
archivistica . —t Funda
- Seccion Serie Sub.Serie dmini oo Contable Archivo Archivo de oG . . confidencil Baja Archivo ment
a ativo ega . - ublica eservada onfidencia ctéri o
ve Nombre | Clave Nombre Clave Nombre = o fiscal de ST documental histrico legal
tramite
BALANZA DE
CUENTAS N N
3C54 | CUENTAS X 1 ANO 5 ANOS X X
LIBROS N .
3C.5.5 | AUXILIARES Y X 1 ANO 5 ANOS X X
CONCILIACION
ES
REGISTROS POLIZA . .
3C6 | CONTABLES 3C6.1 | pe X 1 ANO 5 ANOS X X
INGRESO
POLIZA _ _
3C6.2 | pe X 1 ANO 5 ANOS X X
EGRESOS
POLIZA - -
3C6.3 | pe X 1 ANO 5 ANOS X X
DIARIO
CUENTAS POR N N
3C7 | [QuiDAR X 1 ANO 3 ANOS X X
TRANSFERENCIAS N N
3C8 | pRESUPUESTALES X 1 ANO 3 ANOS X X
PROGRAMAS Y
PRESUPUESTO PROYECTOS EN - -
4c yeme 4C.L | \ATERIADE ’ X 1 ANO 3 AROS X
N PROGRAMACION
PROCESO DE - -
4C2 | oo OGRAMACION X 1 ANO 2 ANOS X
INTEGRACION Y Q Q
4C3 | ICTAMEN DE X 1 ANO 3 AROS X
MANUALES DE
ORGANIZACION
DISPOSICIONES EN
4C.4 | MATERIA DE X 1 ANO 2 ANOS X
PRESUPUESTACION
PROGRAMAS Y
PROYECTOS EN - -
4C5 | | TERIADE X 1 ANO 3 ANOS X
PRESUPUESTACION
ANALISIS
4C.6 | FINANCIERO Y X 1 ANO 3 ANOS X
PRESUPESTO
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GOBIERNO DEL ESTADO
OTRCCIOn SOCAL £% S CAMPECHE 2015-2021

SISTEMA

e o Plazo de conservacion e s . Py o
Clasificacion Valor documental Clasificacion de informacién Destino final

archivistica o vigencia Fund
documental unda
ment
Seccion Seri Sub.Serie - . . . .
a Adminis Legal Contable Archivo Archivo de publica | Reservada Confidencial Baja Archivo ©
a Nombre | Clave Nombre Clave Nombre tr & o fiscal de concentracion documental histéric legal
ve . .
ativo tramit o
RECURSOS DISPOSICIONES N N
5C HUMANOS 5C.1 | ENMATERIA DB X 1 ARO 5 ANOS X X
RECURSOS
HUMANOS

EXPEDIENTE UNICO <
5C.2 DE PERSONAL X INDEF. 30 ANOS X X

REGISTRO Y
5C.3 | CONTROLDE X 1 ANO 5 ANOS X X
PUESTOS Y PLAZAS

NOMINA DE PAGO - -
5C.4 DE PERSONAL X 1 ANO 5 ANOS X X

IDENTIFICACION Y
5C.5 | ACREDITACION DE X 1 ANO 30 ANOS X X
PERSONAL

CONTROL DE - .
5C.6 | AsISTENCIA X 1 ANO 3 ANOS X X

CONTROL < .
5C7 | biscipLinario X 1 ANO 3 ANOS X X

5C.8 | DESCUENTOS X 1 ANO 3 ARNOS X X

ESTIMULOS Y . .
5C-8 | Recompensas X 1 ANO 3 AROS X X

AFILIACIONES N N
5C.10 AL ISSSTECAM X 1 ANO 3 ANOS X X

SERVICIOS
SOCIALES,
CULTURALES Y
DE SEGURIDAD E
HIGIENE EN EL
TRABAJO

5C.11 X 1 ANO 3 AROS X X

CAPACITACION
CONTINUA Y
5C.12 | DESARROLLO X 1 ANO 3 AROS X X
PROFESIONAL
DEL PERSONAL

EXPEDICION DE < <
5C.13 CONSTANCIAS X 1 ANO 1 ANOS X X
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GOBIERNO DEL ESTADO
OTRCCIOn SOCAL £% S CAMPECHE 2015-2021

SISTEMA

e . Plazo de conservacion — = = 5
Clasificacion Valor documental Clasificacién de informacién Destino final

rchivisti o vigencia
T documental Funda

Seccion Serie Sub.Se mento

Administr ntabl Archiv Archiv . . . Baj Archivi
e st Legal co .tab € c’ (.) de chivo d.e, Publica Reservada Confidencial Ao . C, . ° legal
fiscal trdmite concentracio documental histérico

n

Cla
ve

Nombre Clave Nombre Clave Nombre ativo

DISPOSICIONES EN
MATERIA DE
RECURSOS RECURSOS o -
MATERIALES 6C.1| VATERIALES X 1 ARO 3 ANOS X X
CONSERVACION Y
MANTENIMIENTO

6C

PROGRAMAS Y
PROYECTOS EN
MATERIA DE
6C.2 | RECURSOS X 1 ANO 3 ANOS X X
MATERIALES,
CONSERVACION Y
MANTENIMIENTO

6C.3 | LICITACIONES X 1 ANO 3 ANOS X X

6C.4 | ADQUISICIONES X 1 ANO 5 ANOS X X

SANCIONES,
6C.5 | INCONFORMIDADES Y X 1 ANO 3 ANOS X X
CONCIL. DERIVADAS
DE CONTRATO.

CONTROL DE N N
6C.6 CONTRATOS X 1 ANO 3 ANOS X X

SEGUROS Y - o
6C.7 FIANZAS X 1 ANO 5 ANOS X X

6C.8 | PRECIOS X 1 ANO 5 ANOS X X
UNITARIOS EN
SERVICIOS

CONSERVACION Y
MANTENIMIENTO DE
6C.9| LA X 1 ANO 5 ANOS X X
INFRAESTRUCTURA
Fis

REGISTRO DE . .
6C.10| PROVEEDORES Y X 1 ANO 5 ANOS X X
CONTRATISTAS

6C.11| ARRENDAMIENTOS X 1 ANO 5 ANOS X X

INVENTARIO FISICO Y j R
6C.12| CONTROL DE X 1ANO 5 ANOS X X
BIENES MUEBLES
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GOBIERNO DEL ESTADO
ROTECCION SOCIAL EN SALUD CAMPECHE 2015-2021

SISTEMA

P L Plazo de conservacién o
Clasificacion archivistica Valor documental . . Clasificacion de informacion Destino final
vigencia documental
Funda
Seccion Serie Sub.Serie - . . . . mento
aa Administr Lzl Contable o Archivo de Archivo de Pablica Reservadal Confidencial Baja Archivo legal
ve Nombre Clave Nombre Clave Nombre ativo fiscal trdmite concentracion documental histérico
INVENTARIO Y
6C.13 | CONTROL DE X 1 ANO 5 ANOS X X
BIENES MUEBLES
ABASTECIMIENTO Y N N
6C.14 | \ MACENES X 1 ANO 5 ANOS X X
COMITES Y
6C.15 | SUBCOMITES DE X 1 ANO 5 ANOS X X
ADQUISICIONES
SERVICIOS
7C | GENERALES 7c.1 | SERVICIOS X 1 ANO 3 ANOS X X
BASICOS
7C.2 SERVICIOS DE X 1 ANO 3 ANOS X
SEGURIDAD Y
VIGILANCIA
SERVICIOS DE - .
7C3 | JELEFONIA X 1 ANO 3 ANOS X X
MANTENIMIENTO,
CONSERVACION E N N
7C4 | (STALACION DE X 1 ANO 3 ANOS X X
MOBILIARIO
CONTROL DE
7C.5 PARQUE X 1 ANO 3 ANOS X X
VEHICULAR
COMPROBACION Y
7C.6 CONTROL DE X 1 ANO 3 ARNOS X X
COMBUSTIBLE
7C.7 | PROTECCION CIVIL X 1 ANO 3 ANOS X X
8C AUDITORIAS 8C.1 AUDITORIA X 1 ANO 3 ARNOS X X
8C.2 VISITADURIA X 1 ANO 3 AROS X X
SEGUIMIENTO A LA
APLICACION EN Y Y
8C.3 | EDibAS O X 1 ANO 3 ANOS X X
RECOMENDACIONES
REQUERIMIENTO o o
8C4 | DE INFORMACION X 1 ANO 3 ANOS X X
QUEJAS Y - .
8C5 | SENUNCIAS X 1 ANO 3 ANOS X X
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COMISION NACIONAL DE
PROTECCION SOCIAL EN SALUD

REGIMEN ESTATAL DE PROTECCION SOCIAL EN SALUD

GOBIERNO DEL ESTADO
CAMPECHE 2015-2021

SALUD

Plazo de conservacion o

Clasificacion archivistica Valor documental ) . Clasificacion de informacion Destino final
vigencia documental
Funda
Seccion Serie Sub.Serie L . . . . mento
a Administr Legal Contable o Archivo de Archivo de publica Reservada Confidencial Baja Archivo legal
a . . .. - o
ve Nombre Clave Nombre Clave Nombre ativo g fiscal tramite concentracion documental histérico 8
PETICIONES, . .
8C.6 | SUGERENCIASY X 1 ANO 3 ANOS X X
RECOMENDACIONES
DECLARACIONES N o
8C.7 | PATRIMONIALES X 1 ANO 3 ANOS X X
ENTREGA- < <
8C8 | RECEPGION X 1 ANO 2 ANOS X X
EVALUACION Y < N
8C.9 | SEGUIMIENTO X 1 ANO 5 ANOS X X
SOLICITUDES
oC | transearenca | 9C.1 ﬁ\l%%ERSSAél'gN oc11 | DE X 1 ARO 2 ANOS X X
INFORMACION
PORTALES DE < <
9C2 | [NFORMAGION 9c.2.1 OBLIGACIONES X 1 ANO 3 ANOS X X
9C.2.2 INFORMES X 1 ANO 5 ANOS X X
9C.2.3 METRICA X 1 ANO 5 ANOS X X
INSTRUM DE . i
9C.3 | ARCHIVO 9C.3.1 CONTROL X 1 ANO 5 ANOS X X
ARCHIVISTIVO
DATOS N <
9C4 | BERSONALES 9C.4.1 RESISSDAP X 1 ANO 5 ANOS X X
SOLICITUDES - -
9C.4.2 ARCO X 1 ANO 3 ANOS X X
AVISO DE
AVISO DE < <
9C5 | BRIVACIDAD 9C.5.1 PRIVACIIDAD X 1 ANO 5 ANOS X X
VARIOS PERIODICO o o
9C.6 9C.6.1 OFICIAL X 1 ANO 5 ANOS X X
REGLAMENTO < o
9C.6.2 INTERIOR X 1 ANO 5 ANOS X X
CODIGO DE - -
9C.6.3 ETICA X 1 ANO 5 ANOS X X
TRANSMISIO IAUTORIDADES O N N
9c.7 9Cc.7.1 X 1 ANO 5 ANOS X X
N DE DATOS TITULARES DE LA
PERSONALES INFORMACION




SEGURO POPULAR

COMISION NACIONAL DE

PROTECCION SOCIAL EN SALUD

REGIMEN ESTATAL DE PROTECCION SOCIAL EN SALUD

GOBIERNO DEL ESTADO
CAMPECHE 2015-2021

SALUD

Clasificacion archivistica

Valor documental

Plazo de conservacion o
vigencia documental

Clasificacion de informacion

Destino final

Seccion

Serie

Sub.Serie

Cla
ve

Nombre

Clave

Nombre

Clave

Nombre

Administr
ativo

Legal

Contable o
fiscal

Archivo de
concentracion

Archivo de
tramite

Publica

Reservada

Confidencial

Baja Archiv

documental o

Funda
mento
legal

10C

AFILIACION

10C.1

ADMINISTRACION
DEL PADRON

10C.1.1

BENEFICIARIOS

INDEFINIDO 30 ANOS

10C.2.1

PROGRAMA OPERATIVO
IANUAL

10C.2.1

REALIZAR EL
POA 2017

1 ANO 5 ANOS

10C.2.2

DEPARTAMENTO
DE OPERACION

1 ANO 5 ANOS

11C

GESTION
DE
SERVICIOS
DE SALUD

11C.1

ATENCION DEL
ASEGURADO

11C.1.1

GESTION PARA
LA
PRESTACION
DE SERVICIOS
MEDICOS

5 ANOS

11C.1.2

ADMINISTRACION
DE PLANES
MEDICOS

1 ANO 5 ANOS

11C.2

VIGILANCIA'Y
SUPEVICION

11C.2.1

CONVENIOS DE
COLABORACION

1 ANO 5 ANOS

11C.2.2

LAS ATENCIONES
CLINICAS DE LOS
AEGURADOS

1 ANO 5 ANOS

11C.2.3

EXISTENCIA Y
FUNCIONAMIENTO
DE LOS
MECANISMOS DE
ATENCION DE
QUEJAS

1 ANO 5 ANOS

11C.3

PROGRAMA
OPERATIVO ANUAL

11C3.1

REALIZAR EL POA

1 ANO 5 ANOS

12C

PROSPERA

12C.1

VIGILANCIA DE LA
OPERATIVIDAD

12C.1.1

SALUD,
ALIMENTACION Y
TALLERES
COMUNITARIOS

1 ANO 5 ANOS

12C.1.2

CATALOGO
UNIVERSAL DE
SERVICIOS DE

SALUD

5 ANOS
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SEGURO POPULAR

COMISION NACIONAL DE
PROTECCION SOCIAL EN SALUD

e oo s Plazo de conservacion e s . s .
Clasificacion archivistica Valor documental el Clasificacion de informacion Destino final

Aner #al

Funda

Seccion Serie Sub.Serie . mento
Archivo

ini i Archivo de j
Il Legal SepLk AT Publica Reservada Confidencial Baja legal

Nombre Clave Nombre Clave Nombre ativo o tramite concentracion documental histérico
fiscal

Cla
ve

EL ABASTO EN
LAS UNIDADES
MEDICAS Y LA
ENTREGA
CORRECTA A LOS
BENEFICIARIOS

12C.1.3 X 1 ANO 5 ANOS X X

LAS UNIDADES DE
SALUD CUENTEN N .
12C.1.4 CON EL X 1 ANO 5 ANOS X X
EQUIPAMIENTO
NECESARIO

ESTRATEGIAS
OPERATIVAS
DEL
PROGRAMA DE
INCLUSION
SOCIAL

12C.2 ESTRATEGIAS 12C.21 X 1 ANO 5 ANOS X X

CAPACITACION 9 9
12C.2.2 AL ERSONAL X 1 ANO 5 ANOS X X

12c.3 | PROGRAMA 12c31 | REALIZAREL X 1 AROS 5 ANOS X X

OPERATIVO ANUAL POA 2017

ELABORO Vo. Bo.

Lic. Pedro Candelario Caamal Chi. Lic. Rafael Lara Alcantar.
Responsable del Archivo de concentracion Subdirector de Transparencia del REPSS
Del REPSS
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