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CAPITULO IV
DEL DEPARTAMENTO DE CERTIFICACIONES.

Articulo 28.- El Departamento de Certificaciones tendrd las atribuciones siguientes:

VI.

Certificar las constancias, documentos y expedientes que obre en los archivos del
REPSS, para ser exhibidos ante las autoridades judiciales, administrativas o del trabajo,
y en general para cualquier tramite, juicio, procedimiento, proceso o averiguacion;
Efectuar las certificaciones de las constancias, documentos y expedientes que obren en
los archivos REPSS, para entregar a las dependencias y/o instituciones que realicen
auditorias internas;

Cumplir estrictamente el proceso de certificacion correspondiente consistente en sellar y
foliar en todas sus fojas, las constancias , documentos y expedientes; cotejar la copia
y/o copias, con el documento original; insertar la leyenda de registro con los datos
requeridos y firmarlo; asi como cumplir con todo requisito legal relativo a certificaciones;
Llevar el registro de todas y cada una de las certificaciones en el libro que para tal
efecto se implemente, incluyendo las que certifique el Director Juridico;

Elaborar el oficio de remision al area correspondiente, adjuntando la certificacion o
certificaciones respectivas; y

Las demas que sefalen las diversas disposiciones legales, el presente reglamento, los
manuales de organizacion y acuerdos de delegacion de facultades que expida la Junta
de Gobierno, el Director General o el Director Juridico



